
【参加申込書の PDF への変換方法】 

「大会参加関係書類」の「参加申込書」のシートを以下の要領で PDF に変換する。 

【方法１】【方法 2】どちらの方法でもよい。 

【方法１】 

① 「参加申込書」のシートの＜ファイル＞から＜印刷＞を選ぶ。 

② 印刷画面の＜プリンター＞の▼をクリックし、＜Microsoft Print to PDF＞を選び、印刷をクリック 

すると、以下の画面＜印刷結果を名付けて保存＞が現れる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

③ ファイル名に＜〇〇クラブ 参加申込書＞と入力し、＜保存＞をクリックすると、ファイルの保存先

に PDF の参加申込書が出来上がる。 

【方法２】 

① 「参加申込書」のシートの＜ファイル＞から＜名付けて保存＞を選ぶ。 

② ＜参照＞から保存先を選ぶと次の画面＜名付けて保存＞が現れる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  ＜ファイル名＞を「〇〇クラブ 参加申込書」と変更する。 

  ＜ファイルの種類＞右端の＜▼＞をクリックし、＜PDF＞を選ぶ 

  ＜保存＞をクリックする。 

保存先に PDF の参加申込書が出来上がる。 

 

 

【１ページに印刷が収まらない場合の対処方法】 

１ページに印刷が収まらない場合は、次の設定を行う 

ディスクトップ上で右クリック「ディスプレイ設定」をクリック→「拡大縮小とレイアウト」の「テキス

ト、アプリ、その他の項目のサイズを変更する」を「100％」に変更し、閉じる。（ノートパソコンの場合

「125％」に設定されている） 

 「登録届」を印刷する。 

 

※この設定を行うと、画面上の文字が小さくなり作業がやりにくくなる場合は、印刷後、設定を基に 

戻してください。 

 

 

 

 

 

 


